                     先生/小姐
1. 台端應徵本公司            一職，業經甄選通過，決定錄用。在此誠摯歡迎您加入本公司。

2. 請於        年       月       日(星期  )，    時   分 攜帶下列資料至本公司人力資源處辦理報到。

1. 員工人事資料表

2. 身分證影本

3. 最高學歷畢業證書正本

4. 二吋照片兩張

5. 體檢表

3. 台端若無法接受本公司聘任或對前列事項有疑義，請洽人力資源部。          

人力資源部敬啟

中華民國   年   月   日

